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1. PODSTAWY PRAWNE
Akty prawne zewnetrzne:

1.

2.

3.

4,

Ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U z 2018 poz. 1669 z pdzn zm. );

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 poz.
1668 z p6zn zm. );

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz.U.z 2018 poz. 1861 z p6Zn. zm.).

Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U.z 2019
r. poz. 1231);

Akty prawne wewnetrzne:

1.

2.

3.

Uchwata Nr 68/000/2021 Senatu AJP z dnia 14 grudnia 2021 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu Studiéw AJP

Uchwata Nr 64/000/2019 Senatu AJP z dnia 24 wrze$nia 2019 r. zmieniajaca uchwate
w sprawie Statutu Akademii im. Jakuba z Paradyza;

Zarzadzenie nr 34/0101/2021 Rektora AJP z dnia 20 maja 2021 r. w sprawie prac
dyplomowych i egzaminéw dyplomowych na studiach prowadzonych w Akademii im. Jakuba
z Paradyza.

Zarzadzenie nr 76/0101/2019 Rektora AJP z dnia 1 pazdziernika 2019 r. w sprawie
dokumentacji zaliczen i egzaminéw na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych studiach magisterskich w Akademii im. Jakuba z Paradyza

Zarzadzenie Nr 8/0101/2018 Rektora AJP z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia
Zasad obejmowania statusem poufnosci prac dyplomowych w Akademii im. Jakuba
z Paradyza.

2. CELIPRZEDMIOT PROCEDURY

Celem i przedmiotem procedury jest okreSlenie zasad przygotowania i opracowania pracy
dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego studenta na Wydziale Technicznym
Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

3. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura obejmuje studentéw wszystkich kierunkéw i form studiéw prowadzonych na Wydziale
Technicznym oraz dotyczy oséb prowadzacych seminaria dyplomowe na Wydziale Technicznym
Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

4. SPOSOB POSTEPOWANIA

. y Kto Kto Termin
Zadanie / czynnos¢ . . S
realizuje nadzoruje realizacji
Wyboér promotora pracy dyplomowej.
Student moze zapisa¢ sie do grupy Do konica
seminaryjnej prowadzonej przez jednego semestru
1. sposrod  wskazanych przez Dziekana Student Dziekan poprzedzajaceg
promotoréw, przy czym grupa seminaryjna 0 seminarium
nie moze liczy¢ mniej niz 6 oséb, ani wiecej dyplomowe
niz 10 oséb.
Zmiana promotora pracy dyplomowe;j. Nie p6Zniej niz
2 StU(.ient, ktéry ma uzasadr.lione powgdy, Student Dziekan do konca
moze wystosowaé¢ podanie o zmiane semestru
promotora. rozpoczynajace
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seminarium
dyplomowe
Ustalenie tematu pracy dyplomowej. Temat
pracy powinien zosta¢ ustalony w ramach
seminarium dyplomowego. Przy ustaleniu
tematu powinny by¢ brane pod uwage
zainteresowania studenta, a takze mozliwosci Osoba Nie p6Zniej niz
wykonania danej pracy. Temat i tres¢ pracy prowadzac rok przed
3. powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw i Student a terminem
zwigzany ze studiowang specjalnos$cia. seminariu obrony pracy
W ramach seminarium dyplomowego moze m dyplomowej
by¢ realizowany temat pracy, ktéry wynika
z zapotrzebowania $rodowiska
gospodarczego (wramach wspétpracy z
przedsiebiorstwami i instytucjami).
Zgltoszenie zbiorczego zestawienia tematéw Nli(ﬁ? ;r;;e;] dmz
4. prac d,y plomowycb ! reahz.umcy.ch. )¢ Promotor Dziekan terminem
studentéow z kazdej grupy seminaryjnej do
: obrony pracy
Sekretariatu y
dyplomowej
Opiniowanie proponowanych tematoéw prac Wydziatowe Nie p6éZniej niz
dyplomowych przez wydziatowe zespoty rok przed
. . zespoty ds. . :
5. ds. programu ksztatcenia dla poszczegdlnych ogramu Dziekan terminem
kierunkéw studiow. Prog . obrony pracy
ksztatcenia y
dyplomowej
Wydziatowe Nie pdzniej niz
zespoty ds rok przed
6. Zatwierdzenie tematéw prac dyplomowych o ramu. Dziekan terminem
Prog . obrony pracy
ksztatcenia y
dyplomowej
Wydziatow |\ niej niz
Zmiana tematu pracy dyplomowej. Student, e zespoty r(?k - e] d
ktéry ma uzasadnione powody, moze ds. P
7. . . . Student terminem
wystosowac¢ podanie o zmiane tematu pracy programu
. . obrony pracy
dyplomowe;j. ksztatcenia dvplomowei
Dziekan yp )
Przygotowanie pracy dyplomowe;j.
Indywidualna praca studenta w
porozumieniu z promotorem w ramach L
rowadzonego seminarium Prace Nie pozniej niz
8. p Lo Student Promotor do 31 stycznia
dyplomowag  student  wykonuje  pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego
majacego co najmniej stopien naukowy
doktora.
Petnomocnik
Sprawdzenie pod wzgledem formalnym Dziekana ds. Po .
. . . oceny . przygotowaniu
9. zgodno$ci pracy dyplomowe;j ze standardami . Dziekan .
; formalne;j pracy i przed
pracy dyplomowej L 2
prac jej ztozeniem
dyplomowych
Sprawdz.eme pracy dyplomowej w systemle Wydziatowy Po .
antyplagiatowym. Praca dyplomowa jest . przygotowaniu
10. , operator Dziekan .
sprawdzana przez system antyplagiatowy w pracy i przed
' . . . systemu C 2
celu zweryfikowania samodzielno$ci pracy jej ztoZzeniem

.
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oraz prawidtowos$ci wykorzystania praw z | antyplagia-
zakresu wlasno$ci intelektualnych. towego
Ztozenie pracy dyplomowe;j.
Student sktada w Dziekanacie podpisang
przez promotora prace dyplomowa wraz z . L
11. | kompletem dokumentéw, o ktérych mowa w Student Prgcowmk Nie poznie] nz
. . Dziekanatu | do 31 stycznia
procedurze antyplagiatowej oraz dwoma
egzemplarzami pracy dyplomowej dla
promotora i recenzenta.
Przedtuzenie terminu zlozenia pracy
dyplomowej. Student lub promotor moze
wnioskowa¢ do Dziekana o przedtuzenie Nie dtuzszej niz
terminu ztoZzenia pracy dyplomowej ze 4 miesigce od
wzgledu na dilugotrwatg chorobe, lub brak terminu
mozliwo$ci wykonania pracy z innego planowanego
powodu np.: braku dostepu do niezbednych Dziekan ztoZenia pracy
12 materiatéw Zrédtowych, braku niezbednej Student, dyplomowej -
" | aparatury badawczej, zmiane Kkierujacego Promotor Rektor Dziekan
pracg w okresie ostatnich 6 miesiecy przed
terminem ukonczenia studiéw lub innych oraz o nastepne
waznych przyczyn. 3 miesigce od
W  wyjatkowych przypadkach Rektor na w/w terminu -
wniosek studenta lub promotora moze Rektor
ponownie przedtuzy¢ termin ztozenia pracy
dyplomowe;j.
Wyznaczenie recenzenta pracy dyplomowe;.
Recenzentem pracy dyplomowej powinien Przed
by¢ nauczyciel akademicki, ktéry posiada co terminem
13. | najmniej stopien naukowy, a zakres jego Dziekan Dziekan przystapienia
zainteresowan naukowo-dydaktycznych jest do egzaminu
zwigzany z danym kierunkiem studiéow i dyplomowego
obejmuje problematyke recenzowanej pracy.
Przygotowanie recenzji pracy dyplomowe;.
Recenzje pracy dyplomowej nalezy wykonaé Nie p6Zniej niz
na sformalizowanym druku. 3 dni przed
W przypadku rozbiezno$ci w ocenie pracy Promotor, . terminem
14. ) . Dziekan C
dyplomowej o dopuszczeniu studenta do Recenzent przystapienia
egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan do egzaminu
Wydziatu - po zasiegnieciu opinii drugiego dyplomowego
recenzenta.
Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego jest uzyskanie zaliczen oraz
egzamindw  wszystkich przedmiotéow i L
. . Nie pdzniej niz
praktyk przewidzianych w programie 7 dni przed
studiéw oraz uzyskanie ocen co najmniej . .
o Pracownik . terminem
15. | dostatecznych z pracy oraz z recenzji pracy Dziekanatu Dziekan praystapienia
dyplomowej. Student sktada w Dziekanacie: .
. . . do egzaminu
a) indeks wraz z Kkarta egzaminacyjna
. . . . AR dyplomowego
z uzupelnionymi wpisami zaliczen i
egzaminéw,
b) cztery fotografie czarno-biate o wymiarze
4,5 cm na 6,5 cm w stroju galowym,
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¢) potwierdzenie dokonania optaty za
wydanie dyplomu ukoriczenia studiow.
d) karte obiegowa, ktérej wzér okresla
Rektor.
Przed
16, Wyznaczenie komisji do przyjecia egzaminu Dziekan Dziekan termln.em
dyplomowego. egzaminu
dyplomowego
Egzamin dyplomowy. Egzamin dyplomowy
odbywa sie przed trzyosobowg Kkomisjg Przewodni | Nie wcze$niej
powotang przez Dziekana, w skiad ktorej Komisja €zacy niz 2 tygodnie i
17 wchodza przewodniczacy, kierujacy praca | Egzaminacyjn Komisji nie p6zniej niz
" | oraz recenzent. a, Egzaminac 2 miesigce od
Na wniosek studenta lub kierujacego praca Student yjnej daty ztozenia
przeprowadza  sie  otwarty  egzamin pracy
dyplomowy.
Obliczenie ostatecznego wyniku studiéw oraz
sporzadzenie  protokotu z  przebiegu
egzaminu dyplomowego. Podstawe
obliczenia ostatecznego wyniku studiéw jest:
a) % S$redniej z toku studiow,
b) % oceny egzaminu dyplomowego
c) Y S$redniej z ocen pracy dyplomowej
wystawionych  przez promotora i
recenzenta. . Przewodni . .
, . c Cztonkowie Bezposrednio
Do dyplomu ukoriczenia studiéw w rubryce: oL CZacy , )
e . 2 Komisji L po zakonczeniu
18. | ,zwynikiem” jako ostateczny wynik studiéw . . Komisji .
A . Egzaminacyjn . egzaminu
wpisuje sie ocene ustalong zgodnie z zasada: o Egzaminac dvolomoweso
»3,00 - 3,30 =dostateczny (3) ) yjnej yp &
3,31 - 3,60 =dostateczny plus (3+)
3,61 -4,20 =dobry (4)
4,21 - 4,50 = dobry plus (4+)
4,51 - 5,00 = bardzo dobry (5)”
Przy czym student moze otrzymaé ocene
co najmniej dobra na dyplomie ukonczenia
studiéw, jesli Srednia ocen catego okresu
studiéw wynosi co najmniej 3,5.
Wyznaczon 30 dni od daty
Wystawienie dyplomu ukoniczenia studiéw y ny Dziekan, ztozenia
19. |. pracownik .
i suplementu. . Rektor egzaminu
dziekanatu
dyplomowego

5. ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 - Strona tytutowa

Zalacznik nr 2 - Instrukcja elektronicznej wersji pracy dyplomowej (przygotowania ptyty CD)
Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie studenta

Zalacznik nr 4 - O$wiadczenie studenta - licencja

Zalacznik nr 5 - Procedura antyplagiatowa (weryfikacji prac dyplomowych)
Zalacznik nr 6 - Ocena Pracy Dyplomowe;j - formularz

Zalacznik nr 7 - Protokét z egzaminu dyplomowego

Zalacznik nr 8 - Zmiana tematu pracy

Zalacznik nr 9 - Wniosek o przedtuzenie terminu ztoZenia pracy dyplomowej
Zalacznik nr 10 O$wiadczenie o zmianie promotora

_4.-
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Zalacznik nr 11 Standardy pracy dyplomowej (inzynierskiej, magisterskiej)
Zalacznik nr 12 Lista pytan z egzaminu dyplomowego

Zalacznik nr 13 Oswiadczenie promotora

Zalacznik nr 14 Protokét operatora systemu w zakresie oceny samodzielnoSci pracy




