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1. PODSTAWY PRAWNE
Akty prawne zewnetrzne:

1.

2.

3.

4.

Ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U z 2018 poz. 1669 z pdzn zm. );

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 poz.
1668 z p6zn zm. );

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 27 wrze$nia 2018r. w
sprawie studiéw (Dz.U.z 2018 poz. 1861 z péZn. zm.).

Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t,j. Dz. U. z 2019
r. poz. 1231);

Akty prawne wewnetrzne:

1.

2.

3.

UchwataNr 17/000/2025 Senatu AJP z dnia 20 maja 2025 r. w sprawie przyjecia Regulaminu
Studiow AJP

Uchwata Nr 64/000/2019 Senatu AJP z dnia 24 wrzesnia 2019 r. zmieniajaca uchwate
w sprawie Statutu Akademii im. Jakuba z Paradyza;

Zarzadzenie nr 34/0101/2021 Rektora AJP z dnia 20 maja 2021 r. w sprawie prac
dyplomowych i egzaminéw dyplomowych na studiach prowadzonych w Akademii im. Jakuba
z Paradyza.

Zarzadzenie nr 46/0101/2023 Rektora AJP z dnia 26 maja 2023 r. w sprawie dokumentacji
zaliczen i egzaminéw na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich w Akademii im. Jakuba z Paradyza

Zarzadzenie Nr 8/0101/2018 Rektora AJP z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia
Zasad obejmowania statusem poufnosci prac dyplomowych w Akademii im. Jakuba z
Paradyza.

Komunikat Dziekana nr 1/2025 Dziekana WT AJP z dnia 21.05.2025 r. w sprawie zmiany
procedury dyplomowania dotyczacej wprowadzenia roli promotora technicznego na
Wydziale Technicznym Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

2. CELIPRZEDMIOT PROCEDURY

Celem i przedmiotem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania pracy
dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego studenta na Wydziale Technicznym
Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

3. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura obejmuje studentéw wszystkich kierunkéw i form studiéw prowadzonych na Wydziale
Technicznym oraz dotyczy os6b prowadzacych seminaria dyplomowe na Wydziale Technicznym
Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

4. SPOSOB POSTEPOWANIA

. y Kto Kto Termin
Zadanie / czynnos$c¢ P . o
realizuje | nadzoruje realizacji
Wybér promotora pracy dyplomowej. )
Student moze zapisa¢ sie do grupy Do koréca
. . . . . semestru
1. Semlln,ary]ne] prowadzonej przez ]gdnego Student Dziekan poprzedzajaceg
sposrod  wskazanych przez Dziekana .

7 . . 0 seminarium
promotoréw, przy czym grupa seminaryjna dyplomowe
nie moze liczy¢ wiecej niz 10 oséb.

Promotor moze wystapi¢ do Dziekana WT z Kierunkowe Do kot
wnioskiem o powotanie  promotora zespoly ds. o onca
2. . . . Promotor s semestru
technicznego, wskazanego sposrod jakosci .
o 7 . . poprzedzajaceg
pracownikbw WT  zatrudnionych na ksztatcenia,
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stanowisku badawczo-dydaktycznym oraz Dziekan o seminarium
posiadajagcych minimum stopiefi naukowy dyplomowe
doktora (zatacznik 9).
Zmiana promotora pracy dyplomowej. Nie p6zniej niz
Student, ktéry ma uzasadnione powody, do korica
moze wystosowa¢ podanie o zmiane Student Dziekan rozi)i)r?;;iraljlqce
promotora i/lub promotora pomocniczego, seminarium
jesli zostat powotany (zalacznik 13). dyplomowe
Ustalenie tematu pracy dyplomowej. Temat
pracy powinien zosta¢ ustalony w ramach
seminarium dyplomowego. Przy ustaleniu
tematu powinny by¢ brane pod uwage
zainteresowania studenta, a takze o
mozliwosci wykonania danej pracy. Temat Nie pozniej niz
itres¢ pracy powinien by¢ zgodny z Osoba rok p.rzed
. . ./ . . Student prowadzaca terminem
kierunkiem studiow i zwigzany ze seminarium | obrony pracy
studiowang specjalnoscia. W ramach dyplomowej
seminarium dyplomowego moze by¢
realizowany temat pracy, ktory wynika
z zapotrzebowania Srodowiska
gospodarczego (wramach wspélpracy z
przedsiebiorstwami i instytucjami).
Zgtoszenie kart prac dyplomowych oraz Nie p6zniej niz
zbiorczego zestawienia tematéw prac rok przed
dyplomowych i realizujacych je studentéw z | Promotor Dziekan terminem
kazdej grupy seminaryjnej do Sekretariatu obrony pracy
WT (zatgcznik 101 11). dyplomowej
Opiniowanie proponowanych tematéw prac ] Nie p6zniej niz
dyplomowych przez wydziatlowe zespoty Kierunkowe rok przed
ds. programu ksztatcenia dla poszczegdlnych Ze.sa Il):jgc?& Dziekan terminem
kierunkow studiow. Kontaloenia obrony pracy
dyplomowej
Kierunkowe Nie p6Zniej niz
. . ) zespoty ds. . rok przed
Zatwierdzenie tematdw prac dyplomowych jakosci Dziekan terminem
ksztatcenia obrony pracy
dyplomowej
Zmiana tematu pracy dyplomowej. Student, Kierunkowe | Nie pozniej niz
ktéry ma uzasadnione powody, moze zes poi}/ (.is' rok p.rzed
, . . Student jakosci terminem
wystosowac podanie o zmiane tematu pracy ksztalcenia, | obrony pracy
dyplomowej (zatacznik 14). Dziekan dyplomowej
Przygotowanie pracy dyplomowe;j.
Indywidualna praca studenta w
porozumieniu z promotorem w ramach
prowadzonego seminarium. Prace L
dyplomowg  student wykonuje pod Nie poznie] nz
X . . . Student Promotor do 31 stycznia
kierunkiem nauczyciela akademickiego
majgcego co najmniej stopien naukowy
doktora. Prace redaguje zgodnie ze
standardami  obowigzujagcymi na WT
(zatacznik 1, zatacznik 8).
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Sprawdzenie pod wzgledem formalnym| Pefnomocnik Po
zgodnoSci pracy dyplomowej ze standardami bziekana ds. przygotowaniu
10. . . . oceny Promotor .
pracy dyplomowej. Wyniki kontroli s3a formalnej prac pljacy}pr_zed
raportowane (zatacznik 15). dyplomowych jej ztozeniem
Sprawdzenie pracy dyplomowej w Jednolitym
Systemie Antyplagiatowym (JSA) zgodnie z
Procedurg antyplagiatowa obowiazujaca w AJP
(zatacznik  5). Praca dyplomowa jest Po
11 sprawdzana przez system antyplag,ia.towy Wl bromotor Driekan przygot.owaniu
celu zweryfikowania samodzielnosci pracy pracy i przed
oraz prawidtowo$ci wykorzystania praw z jej ztozeniem
zakresu wtlasnos$ci intelektualnych. Wyniki
analizy sg raportowane z ]SA i weryfikowane
przez promotora.
Zatwierdzenie pracy dyplomowe;j.
Na podstawie wynikéw analizy pracy
dyplomowej, (a) raportu z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego oraz (b)  protokotu Po
zgodnoSci z przyjetymi na WT standardami, Pracownik | przygotowaniu
12. N . . Promotor . .
promotor podejmuje decyzje o dopuszczeniu Dziekanatu | pracyiprzed
pracy do obrony. Informacje o dopuszczeniu jej ztozeniem
wraz 7z dokumentami z analiz pracy
dyplomowej (a) i (b) przesyta do dziekanatu
oraz do studenta.
Ztozenie pracy dyplomowe;j.
Student sktada w Dziekanacie podpisany przez
promotora jeden papierowy egzemplarz pracy
dyplomowej (druk dwustronny, oprawa
miekka) oraz jego odpowiednik w wersji
elektronicznej (zatacznik 2). W obydwu
13 wersjach  pracy dyp.lomowej, za .stronq Student Prgcownik Nie pdzniej niz
tytutowg, zatacza podpisane przez siebie dwa Dziekanatu | do 31 stycznia
oSwiadczenia. Pierwsze oS$wiadczenie, ze
napisat prace samodzielnie i, Ze wersja
papierowa pracy jest identyczna z wersja
elektroniczng (zatacznik 3). Drugie
oSwiadczenie dotyczgce udzielenia licencji
(zalacznik 4).
Przedtuzenie = terminu  ztozenia  pracy Nie dtuzszej
dyplomowej. Student lub promotor moze niz 4 miesigce
wnioskowa¢ do Dziekana o przediuzenie od terminu
terminu zloZenia pracy dyplomowej ze wzgledu planowanego
na dlugotrwata chorobe, lub brak mozliwosci _ ztozenia pracy
. . ) Dziekan dyplomowej -
14 wykonania pracy z innego powodu np.: braku Student, Dziekan
dostepu  do  niezbednych  materiatbw| Promotor Rektor
zrodtowych, braku niezbednej aparatury oraz o
badawczej, zmiane kierujgcego praca w okresie nastepne 3
ostatnich 6 miesiecy przed terminem miesigce od
ukonczenia studiow lub innych waznych w/w terminu -
przyczyn (zatgcznik 12). Rektor
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whnioskiem o wyznaczenie indywidualnego
terminy przystapienia do egzaminu
dyplomowego (zalacznik 16).

Egzaminacyjna

. P Nr wydania
wydania aktualizacji 7
DYPLOMOWANIA 2015-10-01 | 2025-05-21
Wyznaczenie recenzenta pracy dyplomowe;j.
Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ Przed
nauczyciel akademicki, Kktéry posiada co terminem
15. |najmniej stopien naukowy, a zakres jego Dziekan Dziekan przystapienia
zainteresowan naukowo-dydaktycznych jest do egzaminu
zwigzany z danym kierunkiem studiéw dyplomowego
i obejmuje problematyke recenzowanej pracy.
Przygotowanie recenzji pracy dyplomowej.
Recenzje pracy dyplomowej nalezy wykonac
na elektronicznym formularzu udostepnionym Nie péniej niz
przez pracownika Dziekanatu w systemie 3 dni przed
16 e-HMS (e-Dziekanat; wzor w zatgczniku 6). Promotor, Driekan terminem
" |W przypadku rozbiezno$ci w ocenie pracy| Recenzent przystapienia
dyplomowej o dopuszczeniu studenta do do egzaminu
egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan dyplomowego
Wydziatu - po zasiegnieciu opinii drugiego
recenzenta.
Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego. o
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu N17ego.zn1e] SIZ
dyplomowego jest uzyskanie zaliczen oraz , ni prze
. . C s Pracownik . terminem
17. |egzamindw wszystkich przedmiotéw i praktyk . Dziekan -
idzi h . di , Dziekanatu przystqplenla
przewidzianych w programie studiéw oraz do egzaminu
uzyskanie ocen co najmniej dostatecznych z dyplomowego
pracy oraz z recenzji pracy dyplomowej.
Przed
18 Wyznaczenie komisji do przyjecia egzaminu Dziekan Dziekan terminem
dyplomowego. egzaminu
dyplomowego
Wyznaczenie terminu egzaminu Nie wczesniej
dyplomowego. niz 2 tygodnie i
19 Student moze wystapi¢ do Dziekana z Komisja Dziekan nie p6Zniej niz

2 miesigce od
daty ztozenia

pracy

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed
trzyosobowa  komisja powotang przez
Dziekana, w sktad ktérej wchodza

przewodniczacy, kierujacy praca (promotor)
oraz recenzent. Listy pytan egzaminacyjnych

Komisja

Przewodniczacy

Nie wczesniej
niz 2 tygodnie i

b) 1/. oceny egzaminu dyplomowego

b0 zwigzanych z  kierunek studiéw oraz|Egzaminacyjna Komisji nie p6zniej niz
" |obieralnym  modutem  specjalno$ciowym Egzaminacyjnej | 2 miesigce od
udostepnione sa na stronie internetowej WT|  Student daty ztozenia
(https://wt.ajp.edu.pl/studenci/dyplomowanie/). pracy
Na wniosek studenta lub kierujacego praca
przeprowadza sie otwarty egzamin
dyplomowy.
Obliczenie ostatecznego wyniku studiow oraz
sporzadzenie protokotu z przebiegu egzaminu _ _ Bezposrednio
dyplomowego (zatgcznik 7). Podstawe| Czonkowie | Przewodniczacy po zakoficzeniu
21. . . . s s Komisji Komisji .
obliczenia ostatecznego wyniku studiow jest: | . AT A egzaminu
, o - gzaminacyjnej | Egzaminacyjnej
a) 3/ Sredniej z toku studiow, dyplomowego




Wydziat Techniczny
Wewnetrzny system zapewniania jakosci

PROCEDURA
DYPLOMOWANIA

Data
wydania
2015-10-01
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7

c) 1/ $redniej z ocen pracy dyplomowej
wystawionych przez promotora
i recenzenta.
Do dyplomu ukonczenia studiéw w rubryce:
»Z wynikiem” jako ostateczny wynik studiow
wpisuje sie ocene ustalong zgodnie z zasad3:
»3,00 - 3,30 =dostateczny (3)
3,31 - 3,60 =dostateczny plus (3+)
3,61 -4,20 =dobry (4)
4,21 - 4,50 = dobry plus (4+)
4,51 - 5,00 = bardzo dobry (5)”
Przy czym student moze otrzymac ocene
co najmniej dobra na dyplomie ukonczenia
studiéw, jesli Srednia ocen catego okresu
studiéw wynosi co najmniej 3,5.

R2.

Wystawienie dyplomu ukoniczenia studiow
i suplementu.

Wyznaczony
pracownik
dziekanatu

Dziekan,
Rektor

30 dni od daty
ztozenia
egzaminu
dyplomowego

5. ZALACZNIKI (strona internetowa: wt.ajp.edu.pl/studenci/dyplomowanie/):

Zatacznik nr 1 - Strona tytutowa
Zatacznik nr 2 - Instrukcja przygotowania pracy w wersji elektronicznej
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie studenta o samodzielno$ci pracy
Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie studenta dotyczace udzielenie licencji
Zatacznik nr 5 - Procedura antyplagiatowa
Zatacznik nr 6 - Formularz oceny pracy dyplomowej
Zatacznik nr 7 - Protokét z egzaminu dyplomowego
Zalacznik nr 8 - Standardy pracy dyplomowej (inzynierskiej, magisterskiej)
Zalacznik nr 9 - Wniosek o powotanie promotora technicznego
Zatacznik nr 10 Karta pracy dyplomowej
Zatacznik nr 11 - Zestawienie tematéw prac dyplomowych
Zalacznik nr 12 - Wniosek o przedtuzenie terminu ztoZenia pracy dyplomowej
Zatacznik nr 13 - O$wiadczenie o zmianie promotora
Zatacznik nr 14 - Wniosek o zmiane tematu pracy dyplomowej
Zatacznik nr 15 - Protokét analizy pracy dyplomowe;j
Zalacznik nr 16 - Wniosek o wyznaczenie indywidualnego terminu egzaminu dyplomowego




